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1. ASPECTOS GENERALES

2. INTRODUCCION

La Alcaldia Municipal de Silvania Cundinamarca, en concordancia con el titulo XI de
la Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de 2014, Ley de transparencia y del derecho de
acceso a la informacion publica nacional y al Acuerdo No. 06 de 2014, al Reglamento
General de Archivos, capitulo VII, articulo 59, la entidad debe velar por la
conservacion de los documentos que produce en el ejercicio de sus funciones,
mediante la implementacién de mecanismos que permitan garantizar la estabilidad
fisica de los documentos, con la adopcién de procesos de conservacion documental
y acatando los principios archivisticos en pro de garantizar servicios con eficiencia y
eficacia, que permitan la transparencia en el actuar de la entidad promoviendo la
cultura archivistica que conlleve a la mejora continua, para ello es necesario partir
de las evaluaciones técnicas sobre conservacion fisica, condiciones ambientales y
operacionales de seguridad, perdurabilidad y produccién de la informacién. Se debe
garantizar los espacios, las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento
de los archivos, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas requeridas en los
casos de construccion, adecuacion de espacios, adquisicién o arriendo.

En el titulo XI conservacion de documentos, de la mencionada Ley, se establece la
obligacién de implementar un Sistema Integrado de Conservacion — SIC, en cada
una de las fases del ciclo vital de los documentos.

El Sistema Integrado de Conservacion — SIC, se define como el conjunto de
estrategias y procesos de preservacion y conservacion acorde con el sistema de
archivos establecido en la entidad, bajo el concepto de archivo total, para asegurar
el adecuado mantenimiento de sus documentos, independientemente del tipo de
soporte, garantizando la integridad fisica y funcional de toda la documentacion,
desde el momento de su emision, durante su periodo de vigencia y hasta su
disposicidn final.

La preservacion del material implica adelantar acciones de conservacion preventiva,
proceso en el cual se podra garantizar el correcto mantenimiento documental, ya que
se contemplan manejos administrativos, implementacion de materiales adecuados,
adopcién de medidas especificas en los espacios, sistema de almacenamiento y
depdsito, unidades de conservacion, manipulacion y mantenimiento periddico, entre
otros elementos.
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En este concepto de conservacion preventiva se toman los aspectos esenciales a
partir de los cuales se deberan formular las politicas internas de preservacion en los
diferentes tipos de archivo, sea cual sea su naturaleza, estas estrategias van
dirigidas tanto a garantizar la integridad fisica como la funcional de los documentos,
objetivos que al tener en cuenta las caracteristicas de las instituciones y/o de los
archivos, estaran relacionados con aspectos de orden administrativo, infraestructura
y las particularidades de la informacién que se custodia.

En cumplimiento a lo anterior se elabora el Sistema Integrado de Conservacion —
SIC, determinando las particularidades acerca de la situacién del archivo,
estableciendo acciones prioritarias para la formulacion de los programas de acuerdo
con las necesidades establecidas, los recursos humanos y materiales necesarios, el
cual estar conformado por dos componentes:

¢ Plan de conservacion de documentos — PCD
» Plan de conservacion digital

3. OBJETIVO

Elaborar el Sistema Integrado de Conservacion — SIC, en pro de garantizar la estabilidad
fisica y digital de los documentos producidos por la Alcaldia de Silvania Cundinamarca,
durante el ciclo vital de los mismos, garantizando su integridad, autenticidad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad.

3.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS
* Implementar el conjunto de planes, estrategias, procedimientos y programas
necesarios para garantizar la conservacion de la documentacion producida en
cualquier soporte que produce la Alcaldia de Silvania Cundinamarca.

e Velar por el cumplimiento de las normas colombianas e internas que regulan la
gestion documental en aras de conservar el patrimonio documental.

4. ALCANCE

Aplica para toda la entidad, desde |a alta gerencia, funcionarios, contratistas y quien genere
documentacion dentro de la entidad y que por ende haga parte del acervo documental de
la misma, sin importar el soporte en el que se encuentre.

5. METODOLOGIA

La entidad viene desarrollando actividades de mejora para dar cumplimiento a los
requisitos legales en materia archivistica, que permitan fortalecer el debido funcionamiento
de la entidad, reconociendo la importancia de la aplicacion de todo lo referente a los
procesos de gestion documental.
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TRANSFERENCIA DISPOSICION FINAL.

El presente plan se elabor6é teniendo en cuenta el diagnodstico integral de archivos
elaborado en el afio de 2025, donde se recolecto la informacion actual de los archivos de
gestion y central, evaluando aspectos administrativos, de funcién archivistica, de
infraestructura, de conservacion y tecnologicos, lo que permitié analizar las debilidades que
se tienen en materia de gestion documental, para elaborar las actividades necesarias para
fortalecer todos los aspectos que conlleven a salvaguardar la informacion producida y
recibida por la entidad, en las condiciones adecuadas para la disposicion de los
documentos.

Dentro de las visitas realizadas a los archivos de gestidn y central se constaté lo siguiente:

Se evidencian unidades de conservacion (cajas y carpetas), las cuales no se
encuentran ubicadas en estanteria o en archivadores como corresponde, asi
mismo, se observa que, en algunos de los archivos de gestion, el espacio previsto
para depésito de archivo no es suficiente para almacenar toda la documentacion,
que producen en el gjercicio de sus funciones, por lo que no se cumple con las
especificaciones de la norma.

Razén por la cual se establecen los siguientes programas, los cuales se deben
adaptar al funcionamiento de la entidad, mediante la articulacion del plan
estratégico institucional, los procesos del Sistema Integrado de Conservacion —
SIC, asi mismo, la Secretaria de Gobierno, Jefe de Planeacion y el Comité
Institucional de Gestion y Desempefo, deberan realizar seguimiento de las metas
trazadas dentro del mismo, para garantizar su cumplimiento.

6. TERMINOLOGIA

Acervo documental: Conjunto de documentos que se custodian en una entidad.
Administracion de archivos: Conjunto de principios, métodos y procedimientos
orientados a lograr una eficiente organizacién y funcionamiento de los archivos.
Almacenamiento: Accion de guardar sistematicamente los documentos de
archivo en espacios, mobiliarios y unidades de conservacion (cajas y carpetas)
apropiados.

Archivo de gestion: Archivo de la oficina productora que reune su
documentaciéon en tramite, sometida a continua utilizacion y consulta
administrativa.

Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento
de los archivos de gestién y retine los documentos transferidos por los mismos,
una vez finalizado su tramite y cuando su consulta es constante.
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Archivo histérico: Archivo al cual se transfiere la documentacion del archivo
central o del archivo de gestion que, por decision del correspondiente comité de
archivo, debe conservarse permanentemente, dado el valor que adquiere para la
investigacion, la ciencia y la cultura. También puede conservar documentos
histéricos recibidos por donacioén, depésito voluntario, adquisicion o por
expropiacion.

Ciclo vital del documento: Etapas sucesivas por las que atraviesan los
documentos, desde su produccién o recepcion, hasta su disposicién final.
Conservacion documental: Conjunto de medidas de conservacion preventiva y

conservacion — restauraciones adoptadas para asegurar la integridad fisica y
funcional de los documentos analogos de archivo.

Conservacion preventiva: Se refiere al conjunto de politicas, estrategias y
medidas de orden técnico y administrativo con un enfoque global e integral,
dirigidas a reducir el nivel de riesgo, evitar o minimizar el deterioro de los bienes
y en lo posible las intervenciones de conservacion — restauracion. Comprende
actividades de gestion para fomentar una proteccion planificada del patrimonio
documental.

Conservacion - Restauracion: Acciones que se realizan de manera directa
sobre los bienes documentales, orientadas a asegurar su conservacion a través
de la estabilizacion de la materia. Incluye acciones urgentes en bienes cuya
integridad material fisica y/o quimica se encuentre en riesgo inminente de
deterioro y/o perdida, como resultado de los dafios producidos por agentes
internos y externos, sean estas acciones provisionales de proteccion para
detener o prevenir dafios mayores, asi como acciones periodicas y planificadas
dirigidas a mantener los bienes en condiciones 6ptimas.

Cultura archivistica: Los jefes de cada una de las dependencias de la Alcaldia,
colaboraran en la sensibilizacién del personal a su cargo, respecto a la
importancia y valor de los archivos de la entidad.

Depésito de archivo: Local especialmente equipado y adecuado para el
almacenamiento y la conservacion de los documentos de archivo.

Deterioro: Alteracion o degradacién de las propiedades fisicas, quimicas y/o
mecanicas de un material causada por el envejecimiento natural u otros factores.
Documento: Informacién registrada, cualquiera que sea su forma y medio
utilizado.

Documento de archivo: Registro de informacién producida o recibida por una
entidad publica o privada en razon de sus actividades y/o funciones.
Documento electrénico: Es la informacion generada, enviada, recibida,
almacenada y comunicada por medios electronicos, opticos o similares.
Durabilidad: Resistencia de los materiales al uso, la manipulacion y al deterioro
cuando son sometidos a esfuerzos fisico — mecanicos.
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 Estabilidad quimica: Propiedad de algunos materiales de no presentar
reactividad quimica bajo condiciones ambientales estables, es decir, materiales
que no sufren transformaciones quimicas tales como oxido — reduccién, acido /
base e hidrolisis, entre otras.

e Estanteria. Mueble con entrepafios para almacenar documentos en sus
respectivas unidades de conservacion.

e Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas

tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion

producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con

el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion. (Ley 594 de 2000).

Permanencia: Capacidad de los materiales de conservar sus propiedades fisicas

y quimicas a través del tiempo.

 Preservacion digital: Es el conjunto de principios, politicas, estrategias y
acciones especificas que tienen como fin asegurar la estabilidad fisica y
tecnolégica de los datos, la permanencia y el acceso a la informacion de los
documentos digitales y proteger el contenido intelectual de los mismos, por el
tiempo que se considere necesario.

e Preservacion a largo plazo: Conjunto de acciones y estandares aplicados a los

documentos durante su gestion para garantizar su preservaciéon en el tiempo,

independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento. La

preservacion a largo plazo aplica al documento electrénico de archivo, con su

medio correspondiente en cualquier etapa de su ciclo vital.

Unidad de conservaciéon: Cuerpo que contiene una unidad archivistica, de tal

forma que garantiza su preservacion e identificacion, pueden ser unidades de

conservacion, entre otras; carpetas, cajas, libros, tomos.

7. PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

La Alcaldia de Pasca Cundinamarca, en cumplimiento a la normatividad archivistica, en
aras de garantizar la mejora de los procesos archivisticos, velando por la conservacion de
los documentos, mediante la implementacién de técnicas y estrategias que permitan
proteger los documentos impresos frente a los dafios y abandonos que se puedan causar
dentro de cada una de las etapas del ciclo vital del documento, elabora y adopta el Plan de
Conservacion Documental, garantizando el cumplimiento de diferentes programas que
conlleven a asegurar el adecuado mantenimiento de los documentos en soporte papel.

8. OBJETIVO

Elaborar el plan de conservacion fisica, garantizando la durabilidad durante el ciclo vital del
documento, mediante el disefio de programas que permitan garantizar la conservacion
preventiva.
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8.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Promover dentro de la entidad la importancia de los documentos en el
cumplimiento de las funciones propias, para brindar servicios con eficiencia y
eficacia.

¢ Garantizar la conservacion del patrimonio documental de la entidad, de acuerdo
a los tiempos establecidos en las Tablas de Retencion Documental — TRD y las
Tablas de Valoracion Documental — TVD.

o Establecer mecanismos necesarios para velar por los documentos durante su
ciclo vital ante las diferentes circunstancias y eventos que se puedan ocasionar.

9. ALCANCE

El presente plan de conservacion fisica, esta enfocado desde la alta direccion, funcionarios,
contratistas, usuarios intemos y externos, con el fin de adoptar politicas, estrategias para
la conservacién preventiva de los documentos.
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10.PROGRAMA DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION.

Brindar herramientas necesarias para lograr un tratamiento adecuado
de la informacién, mediante la humanizacién de los funcionarios,
sobre la importancia de la conservacién de los documentos,
OBJETIVO mediante capacitacion, asistencia técnica y sensibilizacién al
personal responsable de los procesos de gestion documental, en pro
de cumplir las actividades de la manera correcta, granizando la
conservacion de los documentos.

ALCANCE Alta direccién, funcionarios y contratistas.

RESPONSABLES |La secretaria General y de Gobierno y Secretaria Ejecutiva.

1. Capacitar dos veces al afio a los funcionarios en el tema de
conservaciéon documental.

2. Realizar visitas semestrales a cada una de las secretarias u|
oficinas, sensibilizando sobre el manejo de los documentos.

ACTIVIDADES
3. Socializar los formatos, procedimientos, guias, planes que
contribuyan a la conservacién documental.

4. Prestar asistencia técnica cuando el personal de las secretarias u
oficinas tengan dudas e inquietudes en el proceso.
Humanos: Contratista archivo central.

RECURSOS Tecnolégicos: Video Beam, computador, USB, internet.
Econdmicos: Se argumentara la necesidad del servicio a fin de
obtener el presupuesto indicado para cumplir con lo requerido dentro
del programa en mencioén.
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11.PROGRAMA DE INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE
ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FiSICAS.

Verificar que los espacios e infraestructura destinados para el
almacenamiento de la documentacidbn cumplan con los

OBJETIVO I " .
requerimientos de la norma, garantizando la conservaciéon de
los documentos fisicos.

ALCANCE Se realizaran las respectivas actividades en los archivos de

gestion y central.

RESPONSABLES |La secretaria General y de Gobierno y Secretaria Ejecutiva.

1. Solicitar las respectivas acciones para mantener los
archivos de gestion de forma adecuada y organizada.

2. Solicitar las respectivas revisiones semestrales de IaSL
instalaciones fisicas, depdsitos de archivo, observando el
estado actual de la infraestructura.

3. Identificar las falencias que puedan contraer riesgos fisicos

ACTIVIDADES : -
— quimicos que afecten la conservacion de los documentos.
4 Realizar los informes pertinentes a cada revisién, dejando
como constancia evidencia fotografica.
5. Solicitar las adecuaciones de mejora en las instalaciones
de los depdsitos de archivo, cuando se determine necesario.
Humanos: jefes y funcionarios responsables de Ilos
depositos.

RECURSOS
Econémicos: Se argumentara la necesidad del servicio a fin
de obtener el presupuesto indicado para cumplir con lo
requerido dentro del programa en mencion.
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12.PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: LIMPIEZA, DESINFECCION,
DESRATIZACION Y DESINSECTACION.

OBJETIVO

Realizar las actividades de limpieza, desinfeccion, desratizacion vy
desinsectacion, garantizando las condiciones ambientales aptas para laj|
conservacion de los documentos.

ALCANCE

Se realizaran las respectivas actividades en los archivos de gestion y|
central.

RESPONSABLES

La secretaria General y de Gobierno y Secretaria Ejecutiva.

ACTIVIDADES

1. Elaborar el procedimiento de limpieza de archivos.

2. Socializar el procedimiento de limpieza de archivos.

3. Solicitar la programacion de jornadas de desinfeccion, desratizacion y
desinsectacion en los depdésitos de archivo.

4. Solicitar que se lleven los respectivos registros de las jornadas o
actividades realizadas.

5. Solicitar a cada una de las secretarias u oficinas la realizacion de|
jornadas de limpieza de los documentos.

RECURSOS

Humanos: jefes y funcionarios responsables de los depésitos.

Tecnolégicos: Aspiradora.

Fisicos: bayetillas, Varsol, agua, brocha, fungicidas.

Econdémicos: Se argumentara la necesidad del servicio a fin de obtener
el presupuesto indicado para cumplir con lo requeridc dentro del

programa en mencion.
e ————————
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13.PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE CONDICIONES
AMBIENTALES.

Conservar y mantener los materiales de archivo dentro de
OBJETIVO los rangos establecidos para la medicion de las variantes
medio ambientales.

Se realizaran las respectivas actividades en los archivos

ALCANCE i
de gestion y central.

RESPONSABLES |La secretaria General y de Gobierno y Secretaria Ejecutiva.

1. Adquisicion de elementos para la medicion de las
condiciones ambientales de los depdsitos de archivo.

2. Realizar la mediciéon de las condiciones ambientales,
ACTIVIDADES monitoreando la humedad relativa, la temperatura, la
iluminacion y la velocidad del viento en el depdésito del

archivo central.
3. Realizar semestralmente la medicion de las de las

condiciones ambientales, monitoreando la humedad
relativa, la temperatura, la iluminacion y la velocidad del

viento en los depositos de archivos de gestion

Humanos: jefes y funcionarios responsables de los
depositos.

RECURSOS Tecnolégicos: Luxometro, Datalogger, termohigréometro.

Econémicos: Se argumentara la necesidad del servicio a
fin de obtener el presupuesto indicado para cumplir con lo
requerido dentro del programa en mencion.
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14.PROGRAMA PREVENCION DE EMERGENCIAS Y ATENCION DE
DESASTRES.

Direccionar los parametros para prevenir amenazas o riesgos que se
OBJETIVO puedan ocasionar ante alguna eventualidad y poder actuar para conservar
la informacion.

ALCANCE Todos los depositos de archivo de la entidad.

RESPONSABLES |La secretaria General y de Gobierno y Secretaria Ejecutiva.

1. Caracterizacion de escenarios de riesgos biologicos.

ACTIVIDADES

2. Elaborar el plan de contingencia donde se generen estrategias de
prevencion y atencion de desastres en los depositos de archivo.

RECURSOS Humanos: jefes y funcionarios responsables de los depositos.
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15.PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO Y RE = ALMACENAMIENTO.

Establecer la compra de unidades de conservacion (cajas y carpetas);

OBJETIVO necesarias y en cumplimiento a la norma, para proteger y salvaguardar
la documentacion.

ALCANCE Todos los depositos de archivo de la entidad.

RESPONSABLES |La secretaria General y de Gobiemno y Secretaria Ejecutiva.
1. Solicitar a los responsables del archivo, de cada una de las
secretarias u oficinas, para que realicen las revisiones periddicas,
identificando las unidades de conservacion maltrechas para |la
sustitucion de las mismas.
2. Apoyar el proceso de compra las unidades de conservacion,

ACTIVIDADES garantizando que los elementos a adquirir cumplan con las
especificaciones de la norma.
3. Realizar seguimiento al proceso de almacenamiento y re -—
almacenamiento en los archivos de gestion.
Humanos: jefes y funcionarios responsables de los depoésitos.

RECURSOS Fisicos: unidades de conservacion (cajas y carpetas).
Econdmicos: Se argumentara la necesidad del servicio a fin de obtener,
el presupuesto indicado para cumplir con lo requerido dentro del
programa en mencion.
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16.PLAN DE PRESERVACION DIGITAL

Para abordar el tema de los documentos electrénicos nos remitimos al decreto N° 2009 de
14 de diciembre de 2012, capitulo. VI. articulo 22: aspectos que se deben considerar para
la adecuada gestidon de los documentos electrénicos.” Es responsabilidad de las entidades
publicas, cumplir con los elementos esenciales tales como: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad y conservacion que garanticen que los documentos electronicos mantienen
su valor de evidencia a lo largo del ciclo vital, incluyendo los expedientes mixtos, digitales y
electrénicos.” Paragrafo 1. correspondera al Archivo General de la Nacion, Jorge Palacios
y al Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, reglamentar los
elementos esenciales de los documentos electronicos de archivo, para asegurar en el
tiempo la preservacion y conservacion:

a) El documento electrénico de archivo debe estar relacionado con las actividades
que desarrolla la organizacién.

b) Se puede conservar los documentos de archivo, simultaneamente en formato
analogo y digital de acuerdo con criterios juridicos, las necesidades de la
organizacion y el valor que las normas procesales le asignen a cada formato.

c) El proceso de conservar documentos electronicos de archivo se extiende a lo
largo de todo el ciclo de vida de los documentos.

d) Resguardar y mantener la accesibilidad de copias auténticas de documentos de
archivos digitales.

e) Asegurar que los componentes de los documentos de archivo existiran durante
todo el tiempo necesario para que las estrategias de preservacion entren en
aplicacion.

f) La conservacion de documentos electronicos de archivo debe considerar y
atender los principios de preservacion en el tiempo, longevidad, de los medios de
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almacenamiento, valoracion, vulnerabilidad y disponibilidad, sea que se
encuentre en propiedad de los creadores o de las dependencias responsables
del archivo de esta.

g) Teniendo en cuenta que el documento electronico no es el mismo que era antes
de ser almacenado ni después de su recuperacion, se debe asegurar que
cualquier accion que afecte al modo en que se presentan los documentos proteja
su integridad, a través del respeto por la cadena de conservacion.

h) Proteger la informacion y los datos personales de conformidad con lo sefalado
en la ley 1273 de 2009 y ley 1581 de 2012.

17.NORMATIVIDAD RELACIONADA

Archivo General de la Nacion — AGN. Ley 594 de 2000. Ley General de Archivos. Titulo
Xl.

Archivo General de la Nacién — AGN. Acuerdo No. 06 de 2014. “Por medio del cual se
desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI, “Conservacion de documentos” de la Ley
594 de 2000.

Archivo General de la Nacién — AGN. Acuerdo No. 049 de 2000. “Por el cual se desarrolla
el articulo del capitulo 7 “Conservacién de documentos” del Reglamento General de
Archivos sobre “Condiciones de edificios y locales destinados a archivos”.

Archivo General de la Nacion — AGN. Acuerdo No. 07 de 1994. “Por el cual se adopta y
se expide el Reglamento General de Archivos”, capitulo VIl conservacion del documento.
Icontec. NTC5021:2009. Medicion de archivos.

Icontec. NTC4436:1998. Informacion y documentacion, papel para documentos de
archivo, requisitos para la permanencia y durabilidad.

Icontec. NTC5921:2012. Informacion y documentacion, requisitos para el almacenamiento
de material documental.
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Elaborado en el municipio de Silvania a los veintitrés (23) dias del mes de enero de
2026

Atentamente:

Secretaria de Gobierno
Alcaldia de Silvania

Correo electrénico: ccn!ac-:er#os@sJ\?ama——
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“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL PLAN DE CONSERVACION
DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE SILVANIA CUNDINAMARCA”

El Alcalde Municipal de Silvania Cundinamarca, en uso de sus facultades
constitucionales y legales, y

CONSIDERANDO.

Que el articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, en su numeral tercero,
dispone como atribuciones del Alcalde: Dirigir la accion administrativa del municipio,
asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo,
representarlo judicial y extrajudicialmente: y nombrar y remover a los funcionarios bajo
su dependencia y a los gerentes o directores de los establecimientos publicos y las
empresas industriales o comerciales de caracter local, de acuerdo con las disposiciones
pertinentes”.

Que de conformidad con el Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica, modificado por el Decreto 1499 de 2017, desarrollé el Sistema de
Gestion, creado en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, el cual integro los Sistemas
de Desarrollo Administrativo y de Gestion de la Calidad.

Que el Articulo 2.2.1.1.1.4.3. Del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
de Planeacion Nacional sefala que las entidades estatales deben publicar su Plan Anual
de Adquisiciones y sus actualizaciones en su pagina web y en el SECOP, en la forma
que para el efecto, disponga Colombia Compra Eficiente, entidad que en Circular Externa
Numero 2 de 16 de agosto de 2013, sefialo que el plan debe publicarse en el SECOP a
mas tardar el 31 de enero de cada afo.

Que el principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que la Entidad Estatal
aumente la probabilidad de lograr mejores condiciones de competencia a través de la
participacion de un mayor numero de operadores econdmicos interesados en los
procesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente
con informacién suficiente para realizar compras coordinadas.

Que el articulo 2 de la Ley 1757 de 2015 sefala que en les planes de gestion de las
instituciones publicas se hara explicita la forma como se facilitara y promovera la
participacion de las personas en los asuntos de su competencia.

Que en concordancia con el titulo XI de la Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de 2014, Ley de
transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica nacional y al Acuerdo No.
06 de 2014, al Reglamento General de Archivos, capitulo VI, articulo 59, la entidad debe
velar por la conservacion de los documentos que produce en el ejercicio de sus funciones,
mediante la implementacion de mecanismos que permitan garantizar la estabilidad fisica
de los documentos, con la adopcion de procesos de conservacion documental y acatando
los principios archivisticos en pro de garantizar servicios con eficiencia y eficacia, que
permitan la transparencia en el actuar de la entidad promoviendo la cultura archivistica
que conlleve a la mejora continua, para ello es necesario partir de las evaluaciones
técnicas sobre conservacion fisica, condiciones ambientales y operacionales de
seguridad, perdurabilidad y produccién de la informacién.
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Que mediante Decreto 612 de 2018, se fijaron las directrices para la integracion de los
planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las Entidades del
Estado; el cual adiciona al capitulo 3 del titulo 22 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1083 de 2015, Unico reglamentario del sector de Funcion Publica, el articulo 2.2.22.3.14.
Integracion de los planes institucionales y estratégicos al plan de accién. Las entidades
del Estado, de acuerdo con el ambito de aplicacion del modelo integrado de planeacion
y Gestion, al plan de accién de que trata el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, deberan

Integrar los planes institucionales y estratégicos en su respectiva pagina web, a mas
tardar el 31 de enero de cada afio.

Que mediante Acta N° 002 del 26 de enero de 2026, se realizé el Comité Institucional de
Gestion y Desemperio aprobando el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2026.

En virtud de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: ADOPTESE el Plan de Conservacién Documental del Municipio
de Silvania Cundinamarca, como parte de los Planes Estratégicos Institucionales para la
vigencia 2026.

ARTICULO SEGUNDO: Ordénese la publicacién de los mismos en la pagina web del
municipio de Silvania, en los términos del Decreto 612 de 2018.

ARTICULO TERCERO. EI presente Acto rige a partir de la fecha de su expedicion y
publicacién.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Silvania, (Cundinamarca), &168™ ~ ] § ENE 202§

Proyect6: Catalina Gutiérrez — Secretaria de Gobierno
Aprobé: Dr. José Ricardo Pulido Garzén / Alcalde
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